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数字の頭の「０」をなくしたい、 

または「０」がなくなってしまう 

 
セルの先頭に来る文字が「0」の場合、Excel でデータを確認すると「0」が見えない状態で表示

されます。（※メモ帳等でデータを確認すると「0」を確認できます） 

そのデータを保存し直すと、「0」が削除されて保存されます。（「０」がなくなります） 

 

Exvel の仕様で、CSV データの社員 No が「00025」だった場合、手修正を行うためにファイル

を開くと、データを上書き保存する事で、社員 No が「25」に変わってしまいます。 

明細の取込を行う場合、社員 No と氏名「00025」の完全一致が必要な為、CSV データの社員

No が「25」のままでは、正しい取込が行われません。 

 

【ユーザー定義で「0」埋めをする】 

CSV データの社員 No が「25」を「00025」に戻す為に、規定の桁数を満たしていなかった場

合は、「0」で埋めるという作業を Excel の【ユーザー定義】の機能を使って行うことができま

す。 

 

 

（１）「0」埋めしたいセルを選択し、 

   右クリックし、［セルの書式設定］をクリックし 

ます。 

 

 

 

  



ユーザー定義で「0」埋めをする  

2 
 Pay-Look 

 

（２）「表示形式」タブの「ユーザー定義」を選択しま 

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）「種類（T）」の下の枠に、桁数分の「0」を 

入力し、［OK］をクリックします。 

 

 

  ※左図では、「00025」のように 5 桁で表示したい 

ため、「00000」と入力しています。 

 

 

 

 

 

 

 

（４）選択したセルが、左図のように「0」埋めされま 

す。 

 

 

 

 

 

 以上、一般的な操作方法についての説明となります。 

  

 

Excel は Microsoft 社の Office 製品（Excel、Word、Outlook など）です。 

操作についての質問や不明点がある場合は、Microsoft 社の Web ページなどでご確認ください。 

（弊社サポートセンターにお問い合わせいただいても回答いたしかねます、ご了承ください） 


