
19. その他の書類作成について 

その他の書類作成の作成方法について説明します。 

業務選択メニューから［その他の書類作成］をクリックすると、「メニュー：その他の書類作成」

画面が開きます。 

ここでは、委任状・証明書・登記されていないことの証明書等の様式以外の書類を作成することが

できます。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［委任状］………………………委任状を作成します。 

［証明書・理由書・始末書］…証明書・理由書・始末書を作成します。 

［確認資料の送付について］…建設業許可申請書に係る確認資料の送付についての書類を作成し

ます。 

[譲渡及び譲受認可申請書] …譲渡及び譲受認可申請書を作成します。 

[合併認可申請書] ……………合併認可申請書を作成します。 

[分割認可申請書] ……………分割認可申請書を作成します。 

[相続認可申請書] ……………相続認可申請書を作成します。 

［登記されていないことの証明書］ 

…登記されていないことの証明申請書を作成します。 

［経営規模等評価申請・総合評定値請求にかかるチェックリスト］ 

…経営規模等評価申請・総合評定値請求にかかるチェックリストを作 

成します。 

[届出書(承継用)] ……………届出書(承継用)を作成します。 

[届出書(相続用)] ……………届出書(相続用)を作成します 

［印刷］…………………………「印刷リスト」を表示します。 

［業務選択へ戻る］……………「メニュー：業務選択」画面に戻ります。 
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19-1 委任状 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［新規作成］…新しく委任状を作成します。 

［編集］………選択した委任状を編集します。 

［削除］………選択した委任状を削除します。 

［印刷］………「印刷オプション」画面に移ります。 

［戻る］………画面を閉じ、「メニュー：その他の書類作成」画面へ戻ります。 

 

委任状の作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

① 
② 
③ 
 
④ 

⑤ 
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［キャンセル］…入力した内容を反映せずに、画面を閉じます。 

［登録］…………入力したデータを登録して、画面を閉じます。 

 

①題名 

題名を入力します。 

 

②マスタ文章から読込 

「メインメニュー」の「マスタ登録」→「委任状文章」で登録した情報を読込みます。 

 ※6.メインメニュー参照 

 

③私は、上記の者を代理人と定め～ 

委任する代理人の名前を登録します。 

 

④内容 

委任の内容を入力します。 

 

⑤委任者氏名 

『個人の情報を委任者欄に印刷する』のチェックが入っている場合、該当者をプルダウンリスト

から選択します。 

 

委任状の印刷 

［印刷］をクリックすると「印刷オプション」画面に移り、［決定］すると用紙の種類の選択画面

を表示します。 

（１）用紙を選択するとプレビュー画面を表示します。  

印刷する際に内容を上寄せ印字するときはチェック 

を入れた後、用紙の種類を選択してください。 

(チェックを入れないと均等割り印刷されます。) 

  印刷すると下の画像のように表示します。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

上寄せ印字 均等割印字 
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19-2 証明書・理由書・始末書 
証明書・理由書・始末書をそれぞれ作成します。書類の種類によって、入力する箇所が変わります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［印刷］…………「印刷オプション」画面に移ります。 

［キャンセル］…「キャンセルの確認」ダイアログを表示し、入力した情報を登録せずに閉じます。 

 

書類の作成 

（１）証明書（定款） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提出日 

クリックすると日付ビルダを表示します。証明書の提出日を入力します。 
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（２）証明書（非常勤取締役） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①提出日 

クリックすると日付ビルダを表示します。証明書の提出日を入力します。 

 

②氏名 

該当者の氏名を、プルダウンリストから選択します。 

 

③住所 

氏名を選択すると、登録している住所が自動的に入力します。 

 

④非常勤になった年月日 

非常勤になった年月日を入力します。 

 

⑤常勤・取締役の期間 

常勤・取締役の開始と終了期間を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
② 
③ 
④ 
⑤ 
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（３）理由書（実績計上なし） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①提出日 

クリックすると日付ビルダを表示します。理由書の提出日を入力します。 

 

②実績なしの工事番号 

実績のない工事種別にチェックを入れます。 

 

（４）始末書（新規） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提出日 

クリックすると日付ビルダを表示します。始末書の提出日を入力します。 

① 
 
 
 
 
 
 
② 
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（５）始末書（失期） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提出日 

クリックすると日付ビルダを表示します。始末書の提出日を入力します。 

 

（６）始末書（特定不許可） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提出日 

クリックすると日付ビルダを表示します。始末書の提出日を入力します。 
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（６）始末書（届出遅れ） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提出日 

クリックすると日付ビルダを表示します。始末書の提出日を入力します。 
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19-3 確認資料の送付について 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［登録］………入力された情報を登録します。 

 

①都県受付日 

クリックすると日付ビルダを表示します。都県受付日を入力します。 

 

②法人の種類 

〈許可申請〉または〈変更届〉のどちらかを選択します。 

印刷時に選択したものを○で囲みます。 

 

 

 

 

 

③提出する資料の選択 

提出する確認資料を選択します。営業所ごとにその行のチェックボックスにチェックを入れます。 

印刷時にチェックした項目を○で囲みます。 

 

 

 

 

 

① 

② 

③ 



 

    10 

書類の印刷 

「確認資料の送付について」の印刷は、「印刷リスト」から行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［印刷］をクリックすると「印刷オプション」が開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［決定］をクリックすると、「様式確認」ダイアログボックスを表示します。 

［はい］の場合は国土交通省様式、［いいえ］の場合は○○様式で印刷を行います。 
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［はい］を選択した場合、下記の形式で書類を印刷します。 
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［いいえ］を選択した場合、「オプション：表紙の印刷（都道府県別項目）」画面が開きます。 

＜申請先変更＞のプルダウンメニューから該当の申請先を選択し、必要事項を記入・チェックし

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［OK］をクリックすると、下記の形式で書類を印刷します。 
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19-4 譲渡及び譲受け認可申請書 

 

［新規作成］…新しく譲渡及び譲受認可申請書を作成します。 

［編集］………選択した譲渡及び譲受認可申請書を編集します。 

［削除］………選択した譲渡及び譲受認可申請書を削除します。 

［印刷］………「印刷オプション」画面に移ります。 

［戻る］………画面を閉じ、「メニュー：その他の書類作成」画面へ戻ります。 

 

譲渡及び譲受認可申請書の作成 

 

［キャンセル］…入力した内容を反映せずに、画面を閉じます。 

［登録］…………入力したデータを登録して、画面を閉じます。 

 

①題名 

データのタイトルを任意で入力します。 

① 
③ 
④ 
⑤ 
⑥ 

⑦ 
⑧ 
 
 
 
⑨ 
⑩ 
 
 

② 
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②作成日 

作成日を入力します。 

 

③譲渡及び譲受け年月日 

譲渡及び譲受けを行う年月日を入力します。 

 

④譲渡及び譲受けの理由 

譲渡及び譲受けを行う理由を入力します。文字制限は255文字、印刷は一行47文字×3段です。 

 

⑤譲渡及び譲受けの価格 

譲渡及び譲受けの価格を円単位で入力します。 

 

⑥引き続き使用する許可番号 

引き続き使用する許可番号を入力します。許可行政と許可の種類は▼で選択してください。 

 

⑦譲受人 

譲受人を▼で選択してください。（「顧客詳細登録」に登録したデータから選択します。） 

 

⑧譲渡及び譲受後に営業しようとする建設業 

譲渡及び譲受後に営業しようとする建設業を入力します。該当する業種に「1」または「2」を入

力します。 

 

⑨譲渡人 

譲渡人を▼で選択してください。（「顧客詳細登録」に登録したデータから選択します。） 

 

⑩譲り渡す建設業 

譲り渡す建設業を入力します。該当する業種に「1」または「2」を入力します。 
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19-5 合併認可申請書 

 

［新規作成］…新しく合併認可申請書を作成します。 

［編集］………選択した合併認可申請書を編集します。 

［削除］………選択した合併認可申請書を削除します。 

［印刷］………「印刷オプション」画面に移ります。 

［戻る］………画面を閉じ、「メニュー：その他の書類作成」画面へ戻ります。 

 

合併認可申請書の作成 

 

［キャンセル］…入力した内容を反映せずに、画面を閉じます。 

［登録］…………入力したデータを登録して、画面を閉じます。 

 

①題名 

データのタイトルを任意で入力します。 

②作成日 

作成日を入力します。 

① 
③ 
④ 

⑦ 
⑧ 
 
 
 
⑨ 
 

② 
 
 

⑤ 
⑥ 
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③合併年月日 

合併を行う年月日を入力します。 

 

④合併の理由 

合併する理由を入力します。文字制限は 255文字、印刷は一行 47文字×3 段です。 

 

⑤合併の価格 

価格を円単位で入力します。 

 

⑥引き続き使用する許可番号 

合併後に引き続き使用する許可番号を入力します。許可行政と許可の種類は▼で選択します。 

 

⑦合併存続/新設法人 

▼で選択してください。（「顧客詳細登録」に登録したデータより選択します。） 

 

⑧合併後に営業しようとする建設業 

合併後に営業しようとする建設業を入力します。該当する業種に「1」または「2」を入力します。 

 

⑨合併消滅法人 

合併消滅法人を▼で選択します。（「顧客詳細登録」に登録したデータより選択します。） 
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19-6 分割認可申請書 

 

［新規作成］…新しく分割認可申請書を作成します。 

［編集］………選択した分割認可申請書を編集します。 

［削除］………選択した分割認可申請書を削除します。 

［印刷］………「印刷オプション」画面に移ります。 

［戻る］………画面を閉じ、「メニュー：その他の書類作成」画面へ戻ります。 

 

分割認可申請書の作成 

 

 

①題名 

データのタイトルを任意で入力します。 

②作成日 

作成日を入力します。 

③分割年月日 

分割を行う年月日を入力します。 

① 
③ 
④ 

⑤ 
⑥ 

⑦ 
⑧ 
 
 ⑨ 

② 
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④分割の理由 

譲渡及び譲受けの理由を入力します。文字制限は 255 文字、印刷は一行 47 文字×3段です。 

 

⑤合併の価格 

価格を円単位で入力します。 

 

⑥引き続き使用する許可番号 

合併後に引き続き使用する許可番号を入力します。許可行政と許可の種類は▼で選択します。 

 

⑦合併存続/新設法人 

▼で選択してください。（「顧客詳細登録」に登録したデータより選択します。） 

 

⑧合併後に営業しようとする建設業 

合併後に営業しようとする建設業を入力します。該当する業種に「1」または「2」を入力します。 

 

⑨合併消滅法人 

合併消滅法人を▼で選択します。（「顧客詳細登録」に登録したデータより選択します。） 
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19-7 相続認可申請書 

 

［新規作成］…新しく相続認可申請書を作成します。 

［編集］………選択した相続認可申請書を編集します。 

［削除］………選択した相続認可申請書を削除します。 

［印刷］………「印刷オプション」画面に移ります。 

［戻る］………画面を閉じ、「メニュー：その他の書類作成」画面へ戻ります。 

 

相続認可申請書の作成 

 
 

①題名 

データのタイトルを、任意で入力します。 

②作成日 

作成日を入力します。 

 

③被相続人の死亡日 

被相続人の死亡の年月日を入力します。 

① 
③ 
 

② 

⑤ 
 

⑦ 
 
 

 

⑥ 
 

④ 
 

⑧ 
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④被相続人との続柄 

被相続人との続柄を入力します。 

 

⑤引き続き使用する許可番号 

相続後に引き続き使用する許可番号を入力します。許可行政と許可の種類は▼で選択します。 

 

⑥相続人 

▼で選択してください。（「顧客詳細登録」に登録したデータより選択します。） 

 

⑦相続後に営業しようとする建設業 

相続後に営業しようとする建設業を入力します。該当する業種に「1」または「2」を入力します。 

 

⑨被相続人 

被相続人を▼で選択します。（「顧客詳細登録」に登録したデータより選択します。） 
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19-8 登記されていないことの証明申請書 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［新規作成］…新しく登記されていないことの証明書を作成します。 

［編集］………選択した登記されていないことの証明書を編集します。 

［削除］………選択した登記されていないことの証明書を削除します。 

［印刷］………「印刷オプション」画面に移ります。 

［戻る］………画面を閉じ、「メニュー：その他の書類作成」画面へ戻ります。 
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登記されていないことの証明申請書の作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［印刷］…………「印刷オプション」画面に移ります。 

［キャンセル］…入力した内容を反映せずに、「リスト：登記されていないことの証明申請書」

画面に戻ります。 

［登録］…………入力したデータを登録します。 

 

①題名 

題名を入力します。 

 

②作成日 

クリックすると日付ビルダを表示します。証明申請書の作成日を入力します。 

 

③請求される方 

請求を行う方の情報を入力します。⑦の「証明を受ける方」と同一である場合、⑥の［「証明を

受ける方」を職員情報から読込］をクリックして進めることで「住所」「フリガナ」「氏名」欄

に自動でデータを入力し、「証明を受ける方との関係」の『本人』にチェックを入れます。 

 

④法務局 

提出先の法務局を入力します。 

 

 

① 
 

⑩ 

③ 
⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑥ 

⑥ 

⑦ 

② 
 ④ 

⑦ 

⑥ 

⑦ 

⑨ ⑧ 

⑪ 
⑫ 

⑬ 
 
⑭ 
 
 
⑮ 
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⑤申請日 

クリックすると日付ビルダを表示します。証明申請書の申請日を入力します。 

 

⑥「証明を受ける方」を職員情報から読込 

このボタンをクリックすると、「ファインダ：職員情報」画面が現れます。 

該当の職員を選択して［決定］をクリックすると、選択した職員の登録情報を読み込み、 

「氏名」「フリガナ」「生年月日」「住所」を自動で入力すると共に「本籍登録」のダイアロ

グボックスを表示します。 

（１）［はい］を選択した場合、⑦の「証明を受ける方」 

の「本籍」欄に自動でデータが入力されます。 

［いいえ］を選択した場合、「本籍」欄には何も入 

力されません。 

 

 

 

 

 

次に「請求をされる人」のダイアログボックスを表示します。 

 

（２）［はい］を選択した場合、③の「請求される方」の 

「住所」「フリガナ」「氏名」欄に自動でデータが 

入力され、「証明を受ける方との関係」の『本人』 

にチェックが入ります。 

［いいえ］を選択した場合、「住所」「フリガナ」 

「氏名」欄には何も入力されず、チェックも入りま 

                  せん。 

 

⑦証明を受ける方 

証明を受ける方の情報を入力します。⑥の［「証明を受ける方」を職員情報から読込］をクリッ

クして進めることで、自動でデータを入力することができます。 

 

⑧代理人の選択 

プルダウンリストから、代理人を選択することができます。 

 

⑨「代理人」「返送先」を読込 

このボタンをクリックすると選択した代理人の登録情報を読み込み、「代理人」「返送先」の各

項目に自動でデータを入力します。 
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⑩代理人・返送先 

代理人の情報と返送先を入力します。⑨の［「代理人」「返送先」を読込］をクリックすること

で、自動でデータを入力することができます。 

⑪国籍（外国人の場合は本籍の町名大字地番に国籍を入力） 

ここにチェックを入れると、申請書の「国籍」にチェックを入れて、本籍の「丁名大字地番」記

入欄に国籍を記入します。 

 

⑫生年月日は西暦で表記する 

ここにチェックを入れると申請書の「西暦」にチェックを入れ、生年月日を西暦で記入します。 

 

⑬添付書類 

添付書類がある場合は、該当する項目にチェックを入れます。 

 

⑭証明事項 

該当する事項にチェックを入れます。 

 

⑮請求通数 

申請する証明書の通数を入力します。 

 

登記されていないことの証明申請書の印刷 

［印刷］をクリックすると「印刷オプション」画面に移り、［決定］すると用紙の種類の選択画

面を表示します。 

普通用紙と専用用紙（OCR 用紙）への印刷ができます。 

※(PDF)様式を印刷するには「Adobe Acrobat Reader」のインストールが必要です。 

※登録情報に外字が含まれている場合は、PDF では印刷することができません。OCR 印刷をご利用くださ 

い。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 

 

 

 

 

➂ 



 

    25 

① [A4(OCR)(法務局 HP 様式)] 
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②[A4 白紙(法務局 HP 様式)(PDF)] 

 

 

③ 法務局 HP 様式を開く(PDF) 

リンクをクリックすると、「A4(OCR)(法務局 HP 様式)」に使用できる未入力の様式を開きます。 

実際のサイズ(100%)で印刷すると[A4(OCR)(法務局HP 様式)]印刷にご利用いただけます。 
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19-9 経営規模等評価申請・総合評定値請求にかかるチェックリスト 
経営事項審査の申請を行う上で、確認書類のチェックを行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［印刷］…………「印刷オプション」画面に移ります。 

［キャンセル］…入力した内容を反映せずに、「メニュー：その他の書類作成」画面に戻りま

す。 

［登録］…………入力したデータを登録します。 

 

① 確認書類 

確認した書類の番号にチェックを入れます。 

 

②基本情報（中部地方整備局長用） 

中部地方整備局長に提出する場合に記入します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

 

 

 

 

 

 

② 
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19-10 届出書（承継用） 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［新規作成］…新しく届出書(承継用)を作成します。 

［編集］………選択した届出書(承継用)を編集します。 

［削除］………選択した届出書(承継用)を削除します。 

［印刷］………「印刷オプション」画面に移ります。 

［戻る］………画面を閉じ、「メニュー：その他の書類作成」画面へ戻ります。 

 

届出書（承継用）の作成 

 
 

①題名 

データのタイトルを任意で入力します。 

 

 

② 
① 
 

⑦ 
 
 

⑥ 
 

③ 
 

⑤ 
 

④ 
 

⑧ 
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②作成日 

作成年月日を入力します。 

 

③以下のとおり～ 

 ＜譲渡及び譲受け＞、＜合併＞、＜分割＞より選択します。 

 

④名称(譲渡人、合併消滅法人又は分割被承継法人) 

▼をクリックし、会社名を選択します。「届出者と同一」にチェックを入れると、名称に 

「届出者と同一」と印刷します。 

 

⑤名称(譲受人、合併存続法人もしくは合併により設立される法人又は分割承継法人) 

▼をクリックし、会社名を選択します。「届出者と同一」にチェックを入れると、名称に 

「届出者と同一」と印刷します。 

 

⑥申請先の地方整備局 

▼で選択してください。（「顧客詳細登録」に登録したデータより選択します。） 

 

⑦相続後に営業しようとする建設業 

相続後に営業しようとする建設業を入力します。該当する業種に「1」または「2」を入力します。 

 

⑨被相続人 

被相続人を▼で選択します。（「顧客詳細登録」に登録したデータから選択します。） 
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19-11 届出書（相続用） 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［新規作成］…新しく届出書(相続用)を作成します。 

［編集］………選択した届出書(相続用)を編集します。 

［削除］………選択した届出書(相続用)を削除します。 

［印刷］………「印刷オプション」画面に移ります。 

［戻る］………画面を閉じ、「メニュー：その他の書類作成」画面へ戻ります。 

 

届出書（相続用）の作成 

 

①題名 

データのタイトルを任意で入力します。 

 

②作成日 

 作成年月日を入力します。 

① 
 

② 

⑦ 
 
 

⑥ 
 

③ 
 

⑤ 
 

④ 
 

⑧ 
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③以下のとおり～ 

 ＜相続人＞、＜被相続人＞より選択します。 

 

④届出をする相続人/被相続人に関する事項 

▼をクリックし、「名称」を選択します。 

 

⑤届出者に関する事項 

▼をクリックし、「名称」を選択します。 

 

⑥申請先の地方整備局 

整備局名を入力します。 

 

⑦申請を行った日 

申請を行った日を入力します。 

 

⑨被相続人の死亡日 

被相続人の死亡日を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


